
 

 

 

 

 

 

 

 

راهنمای پذیرش غیرحضوری  

دانشجویان مقطع کارشناسی 

 دانشگاه صنعتی همدان 
 

 

 

 

 

 



 دانشجوی گرامی برای انجام ثبت نام غیرحضوری لازم است مراحل زیر را به ترتیب انجام دهید:

 وارد شوید و گزینه ورود به سیستم را کلیک نمایید. http://hut.ac.ir به سامانه آموزشی دانشگاه به آدرس 

 از مرورگر اکسپلورر استفاده نمایید.ای ورود به سامانه گلستان ترجیحاً *** بر

 

 

با ورود به صففففحه ب دی شفففناسفففه کاربری  گکروانه و کدامنیتی را در کادر مربومه وارد نمایید و بر روی دکمه  

 کلیک نمایید. "ورود"

 

http://hut.ac.ir/


 استفاده می شود. کدملیو برای گکروانه از  1004u0کد ملیبرای شناسه کاربری از 

 باشد:  3960414560شما  کد ملی اگر  به عنوان مثال:

  39604145601004u0شناسه کاربری

 کد ملیگکروانه:

و سففپس   "پذیرش غیرحضجور  "  گزینه  "دانشجوو  "  گزینه  "آموزش"پس از ورود به سففیسففتم  از منوی  

 را انتخاب کنید. "پذیرش غیر حضور  دانشوویان جدیدالورود"پردازش 

 

در مرحله تکمیل فرم های پکیرش غیرحضفوری  فرمی به شفکل زیر نماید داده اواهد شفد که مراحل پکیرش را 

 به ترتیب نماید می دهد.



 

و ...( و شففراین ناسففب با شففراین دانشففجود مانند رشففته  دوره  تاب یت  متککر می شففود در فرم یاد شففده مت***

دانشفگاه دووانی  آموزشفی  شفهریه و ...( مراحل متفاوم نماید داده می شفود به عنوان مثال برای دانشفجویان دوره  

         شفبانه مرحله پید پرداات شفهریه نماید داده می شفود و برای دانشفجویان دوره روزانه ای  مرحله نماید داده  

 نمی شود و یا مرحله نظام وظیفه صرفا مخصوص آوایان است.

فایل راهنمایی وجود دارد که توضفیحام لازم را اراهه می کند. همننی     در سفمت پ  تمامی موارد ییسفت شفده

برای شفرو  در سفمت راسفت ییسفت  گزینه انتخاب   در سفتون وضف یت میتوان وضف یت هر مرحله را مشفاهده نمود.

 درج گردیده که برای انجام هر مرحله بایستی روی آن کلیک نمایید.

 

 مراحل ثبت نام:

وضف یت نظام وظیفه اود را انتخاب و دکمه اصف ر را کلیک   تعیین وضجعیت ناام وییه)ممصوجوآ آیایان :

 کنید.

 

 اگر داوملب از م افیت تحصیلی استفاده می کند وض یت نظام وظیفه را روی گزینه مشمول ورار دهد.

 



 یسمت اول: در بصش اول، اطلاعات خود را در این یسمت وارد کنید.  -اطلاعات دانشوو

: ام عاتی که در ای  وسفمت وارد می کنید در نامه های ب دی که از دانشفگاه دریافت می نمایید مانند تذکر مهم

اشفکال در ای  ام عام باع  مخدوش شفدن ای    م رفی نامه نظام وظیفه دانشفجویان پسفر دارای اهمیت اسفت و

 نامه ها می شود. یکا لازم است ام عام ای  وسمت به صورم دویق و صحیح تکمیل شود.

به ای  صفورم که گزینه ماابل ام عام فو  مورد   در وسفمت تییید دانشفجو  ام عام وارد شفده را تییید نمایید.

 تییید اینجانب می باشد را از ایر به بله ت ییر دهید.

در نهایت روی دکمه بررسفی تیییرام کلیک نمایید تا پناننه اشفکایی در ام عام وارد شفده وجود دارد به شفما 

نماید داده شففده و نسففبت به مرد کردن ایاهای موجود اودام نمایید. در صففورتی که پییام سففبز رن  مبنی  

دریافت نمودید با کلیک روی دکمه اعمال تیییرام  ای  ام عام را   "نداردمشففکلی برای انجام عملیام وجود  "بر

ثبت نمایید. در ای  وسفمت ای  مرحله از عملیام به پایان رسفیده و با کلیک روی دکمه بازگشفت به مرحله ب دی 

 .وارد می شوید 

**** مجدداً تیکید می شفود در پرکردن تمامی فیلدها ازجمله مشفخصفام شفناسفنامه و شفماره همراه دانشفجو  

 دوت لازم را داشته باشید تا در سایر مراحل دپار مشکل نشوید.

تأیید  "ام عام مورد نیاز را در ای  وسفففمت وارد کرده و توسفففن گزینه  یسججمت دوم:   -اطلاعات دانشججوو

در پایی  فرم  ام عام وارد شفده را تییید کنید. در نهایت با کلیک روی دکمه بررسفی تیییرام امکان   "دانشجوو

 ثبت ام عام بررسی شده و با کلیک روی دکمه اعمال تیییرام ام عام را ثبت کنید.

 

 



 

 تکمیل اطلاعات خانواده دانشوو 

 ام عام اانوادگی اود را در وسمت زیر وارد کنید. اطلاعات خانواده دانشوو:

با کلیک روی گزینه ثبت ام عام افراد اانواده فرم ثبت ام عام اانواده نماید داده می شفود. ام عام مربو   

 به هر یک از افراد اانواده را به صورم جداگانه وارد کنید.



 

  ام عام فرد مزبور بصففورم یک سففیر در جدول ام عام اانواده دانشففجو  "ایواد"پس از کلیک روی دکمه  

 اضافه می شود.

پس از وارد کردن ام عفام افراد افانواده     برای ثبفت ام عفام افراد دیگر افانواده نیز همی  کفار را تکرار کنیفد.

جدول ام عام نماید داده می شفود. در صفورم نیاز به اصف ر و یا حکد ام عام هر یک از افراد اانواده کافی  

 است در سیر مربومه با انتخاب اص ر و یا حکد اودام به تیییرام نمایید.

 در ای  وسمت ام عام م رفی  اود را همانند مرحله وبل وارد نمایید. معرفین دانشوو:

  ام عام فرد مزبور به صفورم یک سفیر در جدول اضفافه می شفود. برای ثبت "ایواد"پس از کلیک روی دکمه  

 ام عام دیگر م رفی  نیز همی  کار را تکرار کنید.

از ای  وسفففمفت دریفاففت و پس از کفه نیفاز بفه امضفففا دارنفد را می توانیفد  فرم هفایی :دریجافجت فجایجل مجا  مورد نیجاز

 نزد اود نگه دارید و در زمان تحویل مدارک حضوری آن را به دانشگاه تحویل دهید.تکمیل 

و امضففان نزد اود نگه دارید و در زمان تحویل  پس از تکمیل  ت هدنامه: فایل ت هدنامه را از ای  وسففمت دریافت و  

 مدارک حضوری آن را به دانشگاه تحویل دهید.

 



 

 

  شده از مدارک مورد نیاز در هر بخد را از ای  وسمت ارسال نمایید.: فایل اسک  ارسال فایل مدارک

در ای  مرحله دانشفجو باید مدارک مورد نیاز پکیرش غیرحضفوری را ابتدا اسفک  نموده و بر روی کامپیوتر رایره  

 نماید سپس به ترتیب اواسته شده در فرم اودام به آپلود مدارک نماید.

باشد.دتوجه: نرم افزار کاهد حجم عکس در سایت دانشگاه صن تی همدان   kb  250حجم هر فایل نباید بیشتر از

 در وسمت فایل های راهنما موجود است(

 

 

کلیک کرده و فایل تصفویر مدرک مورد نظر را انتخاب کنید     ارسجالبرای هر مدرک  در سفیر مربومه روی یینک  

فایل به صفورم اودکار ارسفال می شفود. در صفورتی که بید از یک مدرک برای ارسفال وجود دارد  روی گزینه  

ایید و فایل ب دی را انتخاب کنید. با زدن دکمه بازگشفت  در کادر وسن فرم گزینه ارسال نشده به ایجاد کلیک نم

گزینه تایید نشفده تیییر می کند که نشفان دهنده ارسفال فایل مورد نظر می باشفد. همی  کار را برای سفایر مدارک  

 انجام دهید.

  "بازگشجت "اود را به ترتیبی که توضفیح داده شفد ارسفال نمودید با اسفتفاده از گزینه    ممدارک لاز  پس از آنکه

 وارد فرم پکیرش غیرحضوری شده و مرحله ب دی را دنبال کنید.



پناننه در ارسفال مدارک اشفتباهی رد داد و وصفد حکد مدرکی را داشفتید  ابتدا باید مدرک مورد   :مهم نکت)

 نظر را از داال جدول انتخاب نموده و سپس با کلیک بر روی گزینه حکد آن را حکد نمایید.

 

 

پس از کلیک بر روی    پرداخت الکترونیکی پیش پرداخت شهری)ممصووآ دانشوویان دوره شبان) :

ترونیکی دانشجو وارد شده و با کلیک روی یوگوی بانک  به صفحه  کگزینه انتخاب  به وسمت فرم پرداات های ای

 میلیون تومان می باشد.  2مبلغ پید پرداات  پرداات وارد شده و اودام به پرداات نمایید.

 

 همانند مرحله وبل  پرداخت الکترونیکی مبلغ ویژه خدمات جانبی:

 .: مانند دو مرحله وبل انجام می شودپرداخت الکترونیکی مزین) صدور کارت دانشوویی

  "پرداخت الکترونیکی با موفقیت انوام شجد "در صفورتی که پرداات ایکترونیکی با موفایت انجام گردد پییام

را م حظه می نمایید در غیر ای  صففورم باید مجدداً برای انجام پرداات ایکترونیکی با رفم مشففکلی که از مرد 

وارد    "بازگشجت ب) سجیسجتم گلسجتان"بانک اع م شفده اسفت  سف ی نمایید. در هر صفورم با کلیک بر روی گزینه

 می شوید."پرداختها  الکترونیکی دانشوو"صفحه 

در صففورتی که دانشففجو تمامی مراحل ایزامی را با موفایت انجام داده  چاپ فرم مشجصوجات کامل دانشجوو: 

باشفدای  فرم وابل نماید اواهد بود. با انتخاب ای  مرحله ابتدا از دانشفجو در مورد صفحت ام عام ورودی سفوال 

پرسفیده می شفود و سفپس فرم دانشفجو بر روی صففحه ظاهر می گردد. در صفورم اممینان از صفحت ام عام وارد  

 شده  آنها را تییید کرده و اودام به پاپ فرم مشخصام کامل دانشجو نمایید.



 

 

 

نکته مهم در اصفوص انتخاب واحد: انتخاب واحد دانشفجویان ترم اول توسفن دانشفگاه انجام اواهد شفد یکا لازم 

 مانند شکل زیر:از وسمت جستجوی سریم  78با مراج ه به گزارش  است پس از تکمیل پکیرش غیر حضوری

 

برنامه هفتگی    -ام عام ثبت نام و امتحان  -دانشفجو  -گزارش های آموزش   -آموزش   -و یا از مسفیر منوی اصفلی

 دانشجو

 **** برنامه هفتگی اود را مشاهده نموده و میابق آن در ک سهای درسی اود شرکت نمایید.

 در اصوص نحوه انجام فرایند ااک م افیت تحصیلی به ام عیه های ب دی دانشگاه مراج ه نمایید.

 1404پاییز  -اداره امور آموزشی دانشگاه صنعتی ممدان 


